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Haben Sie Fragen? Wir helfen Ihnen gern weiter! 

Sie erreichen uns telefonisch unter 0211 882738 -24 oder  
per E-Mail service@deutsches-ausschreibungsblatt.de.  
 
 
Deutsches Ausschreibungsblatt GmbH 
Himmelgeister Str. 103-105  
40225 Düsseldorf  

 

  

mailto:service@deutsches-ausschreibungsblatt.de
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1. Einleitung 

Sie wurden per E-Mail von der Vergabestelle zur Abgabe eines Angebotes eingeladen.  

 

 

2. Erstnutzung 

2.1. Zugangsdaten 

In einer weiteren E-Mail haben Sie Zugangsdaten erhalten, um zukünftig kostenlos 

Vergabeunterlagen über Vergabe24 herunterladen zu können. Diese Daten sind nur  für das 

Abrufen von Vergabeunterlagen der  Vergabestelle gültig, die Ihnen diese Benachrichtigung 

zugesandt hat. 

 

 

Bitte bewahren Sie die Zugangsdaten gut auf! Sie benötigen jedes Mal, wenn Sie 

Vergabeunterlagen   für eine Preisanfrage dieser Vergabestelle abrufen möchten. 
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2.2. Abruf der Preisanfrage 

Bitte klicken Sie auf den Link in Ihrer E-Mail, die Sie von der Vergabestelle erhalten haben. 

Es öffnet sich folgendes Fenster: 

 

 

Bitte geben Sie oben links Ihre Zugangsdaten ein und klicken auf Login. 

Im sich öffnenden neuen Fenster sehen Sie die entsprechende Ausschreibung. 

 

 

Um sich die Vergabeunterlagen anzusehen, klicken Sie bitte auf die Uploadnummer. 

Vergabestelle 
Musterstr. 1 
12345 Musterstadt 
Tel. +49 123 456789 
mustermann@musterstadt.de 
 

Vergabestelle Musterstadt 
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2.3. Bestellung der Vergabeunterlagen 

Um  die Vergabeunterlagen zu bestellen, klicken Sie bitte als erstes auf den blauen Pfeil ganz 

links. 

 

 

Nun sehen Sie die Dateien, die in den Vergabeunterlagen enthalten sind und können diese 

bestellen. 

Außerdem ist hier ersichtlich, dass die Vergabestelle, die digitale Angebotsabgabe zulässt. 

 

 

Klicken Sie in den Kreis unter Variante 4 und bestätigen Sie Ihre Auswahl, indem Sie unten rechts          

VU bestellen anklicken. 
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2.3.1 Herunterladen desVergabe24-Bieterassistenten 

Um auf Vergabeunterlagen zugreifen zu können, benötigen Sie den Vergabe24-Bieterassistenten, 

der Ihnen kostenlos zur Verfügung gestellt wird. 

Klicken Sie dazu auf Vergabe24-Bieterassistent herunterladen. 

 

 

Bitte auf der nächsten Seite die AGB lesen und durch Klick in das Kästchen auf der linken Seite 

bestätigen. 

Klicken Sie bitte auf Weiter. 
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2.3.2. Installation von Java 

Um den Vergabe24-Bieterassistenten nutzen zu können, muss Ihr Rechner über Java verfügen. 

Sollte Java bei Ihnen nicht installiert sein, können Sie es auf der nun angezeigten Seite 

herunterladen. 

 

 

2.3.3. Starten des Vergabe24-Bieterassistenten 

Sie können den Vergabe24-Bieterassistenten jetzt starten. 

 

Die Software wird nun heruntergeladen, dies kann einige Minuten dauern. 

Nach Abschluss des Downloads öffnet sich das Anmeldefenster des Vergabe24-Bieterassistenten.  

Wichtig:                                                                                                                                                                            

 ̄Sollte sich nach der Installation das Anmeldefenster nicht öffnen, starten Sie bitte Ihren PC neu. 

 ̄Sie müssen nicht online sein, um bereits heruntergeladene Vergabeunterlagen bearbeiten zu 

können.   Dafür wählen Sie im Anmeldefenster bitte Offline starten. 

 ̄Bei Bedarf können Sie sich zum einfachen Starten des Programms eine Verknüpfung zum 

Vergabe24- Bieterassistenten z.B. auf Ihrem Desktop abspeichern oder Sie öffnen die Software 

direkt über www.deutsches-ausschreibungsblatt.de/bieterassistent  

http://www.deutsches-ausschreibungsblatt.de/bieterassistent
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3. Arbeiten mit dem Vergabe24-Bieterassistenten 

Zur Anmeldung verwenden Sie bitte die Zugangsdaten, die Sie bei der Anmeldung auf der 

Internetseite eingegeben haben (siehe E-Mail von der Vergabestelle). 

 

Nach erfolgreicher Anmeldung wird das Fenster Vergabe öffnen aufgerufen. Es enthält 
eine Liste aller Vergaben für die Sie registriert sind. 

Markieren Sie nun die Vergabe, die Sie bearbeiten möchten und klicken unten links auf Öffnen 

(alternativ: Doppelklick auf die Vergabe). 

 

 

Da die Vergabestelle die digitale Angebotsabgabe zugelassen hat, erscheint folgende Meldung: 
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Bitte bestätigen Sie die Information mit OK.  

Die Dateien werden nun geladen. Dies kann einige Zeit in Anspruch nehmen. 

Nach Fertigstellung erscheint folgendes Fenster mit Hinweisen zur Nutzung des 

Aktivitätenassistenten, der Sie Schritt für Schritt durch Ihre Angebotsbearbeitung begleitet. 

 

 

3.1. Sichtung der Vergabeunterlagen 

Im oberen Abschnitt können Sie sich durch Auswahl von 1 Vergabeunterlagen ansehen nun die 

Unterlagen sichten.  
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Öffnen Sie die einzelnen Dokumente mit einem Doppelklick direkt in der Tabelle oder klicken Sie 
auf  
den Link Anzeigen in der Spalte Aktionen. Über den Link Export , der sich in derselben Spalte 
befindet, können Sie bei Bedarf einzelne Dokumente exportieren. 
Der Dateistatus verändert sich nach dem Öffnen zu Gelesen. 

 

 
Wenn Sie alle Unterlagen gesichtet haben, zeigt der Aktivitätenassistent Ihnen den Arbeitsschritt 
1 Vergabeunterlagen ansehen als abgeschlossene Aktivität (grün) an. 

 

3.2. Angebot erstellen 

Sie können nun Ihr Angebot erstellen. 

Dazu wählen Sie 2 Angebot erstellen , im neuen Fenster Neues Angebot anlegen und klicken 

anschließend auf Fertig. 

 

 

Sie sehen nun die bereits vorhandenen Unterlagen des Angebots, z.B. das Leistungsverzeichnis. 

Dieses können Sie jetzt bearbeiten und ggf. Dateien entfernen oder eigene Dokumente 

hinzufügen. 
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Die Dokumente befinden sich noch im Status Unbearbeitet. Sobald Sie sich das Dokument 
ansehen, erhält es den Status Gelesen.  
 
Wichtig: Dokumente, vor denen sich ein roter Stern befindet, müssen in Ihrem Angebot enthalten 
sein. 
 
 

 

 

 

 

Öffnen Sie nun das gewünschte Formular durch einen Doppelklick oder über den Link Öffnen. 

 

 

4.2.1 Formulare ausfüllen 

Die Formulare werden durch die Vergabestelle bereitgestellt. Es kann sich dabei um jegliche 

Dokumentenart (Word, Excel, PDF etc.) handeln. Werden am Bildschirm ausfüllbare Formulare 

(z.B. mit der Dateiendung .aidf) zur Verfügung gestellt, können diese farbig unterlegte 

Pflichtfelder enthalten, die zwingend ausgefüllt werden müssen. 

Nach dem Ausfüllen des Formulars ändert sich der Status des Dokuments zu Bearbeitet. 

4.2.2.Leistungsverzeichnis 


